
 
 

ค ำขออนุมัติจดัหำระบบคอมพิวเตอร์ทีม่ีมลูคำ่เกิน 5 ล้ำนบำท 
 

 

 

ชื่อโครงกำร.............................................................................................. 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

(รายละเอียด ตามคู่มือการจัดท าขออนุมัติจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ทีม่ีมูลค่าเกิน 5 ล้านบาท 
ของส านักมาตรฐานงบประมาณ ส านักงบประมาณ ตลุาคม 2540) 



สำรบัญ 
 หน้ำ 

ส่วนที่ 1 : บทสรุปโครงกำร  

ส่วนที่ 2 : รำยละเอียดโครงกำร  

1. ชื่อโครงการ                                                                                                                       

2. ส่วนราชการ                                                                                                                      

2.1 ชื่อส่วนราชการ                                                                                                

2.2 สถานที่ตั้ง                                                                                                       

2.3 หัวหน้าส่วนราชการ                                                                                         

2.4 ผู้รับผิดชอบโครงการ                                                                                        

3. ระบบงานปัจจุบัน                                                                                                              

3.1 หน้าที่ความรับผิดชอบของหน่วยงาน                                                                 

3.2 แผนภูมิการแบ่งส่วนราชการ                                                                   

3.3 ระบบหรืออุปกรณ์คอมพิวเตอร์ในปัจจุบัน                                                        
3.4 ระบบงาน                                                                                                      

3.5 ปริมาณงาน                                                                                                   

3.6 โครงรูปและการเชื่อมโยงอุปกรณ์                                                                     

3.7 บุคลากรด้านระบบสารสนเทศ                                                                         

3.8 ปัญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงาน                                                               
4. ระบบงานใหม่  

4.1 วัตถุประสงค์                                                                                                  

4.2 เป้าหมาย                                                                                                      

4.3 นโยบายคอมพิวเตอร์ของหน่วยงาน                                                                 
4.4 ประเภทการขออนุมัติ                                                                                      

4.4.1 ลักษณะการขออนุมัติ  

4.4.2 การวิเคราะห์ออกแบบระบบ  

4.4.3 รายละเอียดระบบหรืออุปกรณ์คอมพิวเตอร์ที่ขออนุมัติ  

4.4.4 โครงรูปและการเชื่อมโยงอุปกรณ์คอมพิวเตอร์  

4.5 ระบบงานและปริมาณงานที่จะด าเนินการ                                                        
4.5.1 ชื่อระบบงาน  ลักษณะงาน  และปริมาณงาน  

4.5.2 ระบบงานและข้อมูลน าเข้า  

4.5.3 การค านวณเนื้อที่ดิสก์ (Disk)  

4.6 บุคลากร                                                                                                  

4.7 สถานที่ติดตั้ง                                                                                                 

4.8 ค่าใช้จ่าย                                                                                                       

4.9 แผนการด าเนินงานและระยะเวลาด าเนินงาน                                                   
4.10 ระบบโครงข่าย แผนงานในอนาคต                                                                

5. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ                                                                   



 

แบบฟอร์มรำยงำนกำรจัดหำจัดหำระบบคอมพิวเตอร์ภำครัฐ 
ที่มีมูลค่ำเกิน ๕ ล้ำนบำท 

ส่วนที่ 1 : บทสรุปโครงกำร 
 ก าหนดแนวทางให้ส่วนราชการ/รัฐวิสาหกิจ จัดท าสรุปโครงกำรที่ขออนุมัติโดยย่อ ประกอบด้วย
ประเด็นที่เป็นสาระส าคัญ ดังนี้ 
1. ชื่อโครงกำรและหน่วยงำนที่รับผิดชอบ 
1.1 ชื่อโครงการ   ............................................................................................................................. ........ 
 
ก. ข้อมูลโครงกำร 
 
หัวหน้าส่วนราชการ ช่ือ-สกุล  : 

ต าแหน่ง  : 
โทรศัพท:์                           โทรสาร :                           
e-mail: 

ผู้รับผิดชอบโครงการ ช่ือ-สกุล  : 
ต าแหน่ง  : 
โทรศัพท:์                           โทรสาร :                           
e-mail: 

 
2.  วัตถุประสงค์ และเป้ำหมำยของโครงกำรที่ขออนุมัติ 
2.1  วัตถุประสงค์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2.2 เป้าหมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 



3.  ขอบเขตกำรด ำเนินโครงกำรกับหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
4. ระบบงำนที่จะจัดท ำในโครงกำร     

หมำยเหตุ :  ในกำรจัดซื้อจัดจ้ำงพัฒนำซอฟต์แวร์ระบบ(จ้ำงพัฒนำระบบงำน )  ขอให้หน่วยงำน
ระบุรำยละเอียดของ ซอฟต์แวร์ระบบปฏิบัติกำร(Operating System)  ซอฟต์แวร์จัดกำร
ฐำนข้อมูล(Database Management)   
และซอฟต์แวร์ส ำหรับพัฒนำระบบรวมทั้งลิขสิทธิ์กำรเข้ำใช้งำน(จ ำนวน User) ด้วย 

4.1  ระบบงำนปัจจุบัน 
ระบบงำน ลักษณะงำน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



4.2  ระบบงำนที่ขออนุมัติในครั้งนี ้
รำยละเอียด 

มาตรฐานกลาง 
รำยละเอียด 

รายละเอียดทีไ่มต่รงกับมาตรฐานการ 
จ ำนวน หน่วย 

 
รำคำต่อ 

หน่วย/ชุด(บำท) 
ราคารวม 
(บำท) 

 ระบุเหตุผล  ความจ าเป็นที่ต้องจัดหาครุภณัฑ์มากกว่ามาตรฐาน     
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
 



   4.3  ปัญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5. กำรออกแบบระบบงำน และเทคโนโลยีที่น ำมำใช้ 
5.1 ระบบปัจจุบัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      
5.2 ระบบที่ขออนุมัติ  (ให้ระบุชื่อระบบงานด้วย) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



6. กำรเตรียมข้อมูลน ำเข้ำของโครงกำรที่เสนอขออนุมัติ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7.   กำรเตรียมบุคลำกรผู้ปฏิบัติงำนในโครงกำร 
 
 
 
 
 
 
 
8.   วงเงินค่ำใช้จ่ำย และแหล่งที่มำของเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
9.   กำรเชื่อมโยงเครือข่ำยภำยในและภำยนอกหน่วยงำน 
 
 
 
 
 



ส่วนท่ี 2 
รำยละเอียด 

โครงกำรท่ีเสนอขออนุมัติ 
 

1. ชื่อโครงกำร  ..................................................................................................................  
 
1.1 กำรน ำเสนอโครงกำรในลักษณะแผนงำน 
 
 
 
 
 
 
1.2 กำรน ำเสนอโครงกำรปรบัแผนงำนเดิม 
 
 
 
 
 
 
 
 
1.3  กำรน ำเสนอโครงกำรเฉพำะกิจ 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



2. ส่วนรำชกำร 
ให้ชี้แจงรายละเอียดเกี่ยวกับส่วนราชการที่ขออนุมัติ ดังต่อไปนี้ 
 
2.1 ชื่อส่วนรำชกำร  (ช้ีแจงช่ือส่วนราชการระดับกรมขึ้นไป หรอืช่ือรัฐวิสาหกิจ และกระทรวงที่สงักัด) 
 
 
 
2.2 สถำนที่ตั้ง   
 
 
 
 
2.3 หัวหน้ำส่วนรำชกำร  ระบุชื่อหัวหน้าส่วนราชการระดับกรมข้ึนไป  
หัวหน้าส่วนราชการ ชื่อ-สกุล  : 

ต าแหน่ง  : 
โทรศัพท์:                           มือถือ : 
e-mail: 

 
2.4 ผู้รับผิดชอบโครงกำร  แจ้งชื่อผู้รับผิดชอบโครงการ ต าแหน่ง และสถานที่ติดต่อ  
ผู้รับผิดชอบ
โครงการ 

ชื่อ-สกุล  : 
ต าแหน่ง  : 
โทรศัพท์:                           มือถือ : 
e-mail: 

ผู้รับผิดชอบ
โครงการ 

ชื่อ-สกุล  : 
ต าแหน่ง  : 
โทรศัพท์:                           มือถือ : 
e-mail: 

 
 
 
  



3. ระบบงำนปัจจุบัน 
ให้ขี้แจงรายละเอียดหน้าที่ความรับผิดชอบของส่วนราชการ/รัฐวิสาหกิจ และระบบงานที่มีอยู่ก่อนที่จะน า

ระบบงานใหม่มาใช้  โดยเฉพาะอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ที่มีอยู่แล้ว ลักษณะงาน ปริมาณงาน ลักษณะการประมวลผล
ของแต่ละระบบงาน ตลอดจนปัญหาอุปสรรคต่าง ๆ ดังต่อไปนี้ 
 
3.1 หน้ำที่ควำมรับผิดชอบของหน่วยงำน   : 
 
 
 
 
 
       
3.2 แผนภูมิการแบ่งส่วนราชการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
3.3 ระบบหรืออุปกรณ์คอมพิวเตอร์ในปัจจุบัน 
       ให้แสดงรายการอุปกรณ์ โดยระบุยี่ห้อ รุ่น คุณลักษณะของอุปกรณ์ (Specification) จ านวน สถานที่ติดตั้ง 
ชื่อระบบงานที่ใช้ และปีที่ติดตั้ง 

รายการ จ านวน สถานที่ติดตั้ง/ชื่อระบบงาน ติดตั้งใช้งาน 
เมื่อ(พ.ศ.) 

    
    
    
    
    
    
    

 
 
 
 
 



3.4  ระบบงำน  อธิบายลักษณะงาน และวิธีการจัดเก็บและประมวลผลของระบบงานท่ีจัดท าด้วยระบบคอมพิวเตอร์ที่มีอยู่ใน
ข้อ 3.3 
 
 
 
 
   
       
3.5 ปริมำณงำน :  
 
 
 
 
 
 
 
 
3.6 โครงรูปและกำรเชื่อมโยงอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ 
       ให้แสดงโครงรูป และการเชื่อมโยงของอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ที่ใช้งานอยู่ในปัจจุบัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3.7 บุคลำกรด้ำนระบบสำรสนเทศ 
       ให้แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับบุคลากรที่ปฏิบัติงานในปัจจุบันของโครงการ โดยแสดงจ านวน ต าแหน่ง หรือ
ระดับความรู้ด้านคอมพิวเตอร์ 
 

ด้าน / สาขา จ านวน 
  
  
  
  
  
 
 



3.8 ปัญหำและอุปสรรคในกำรปฏิบัติงำน 
      ให้แสดงปัญหาและอุปสรรคของระบบงานปัจจุบัน ที่ท าให้จ าเป็นต้องจัดหาระบบคอมพิวเตอร์ใหม่ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4. ระบบงำนใหม่ 

     ให้ชี้แจงวัตถุประสงค์ เป้าหมาย นโยบาย ประเภทการขออนุมัติ ระบบงาน แผนการด าเนินงานตลอดจน
ค่าใช้จ่าย สถานที่ติดตั้ง และบุคลากร ดังนี้ 
 
4.1 วัตถุประสงค์ 
 
 
 
 
 
 
 
4.2 เป้ำหมำย 
 
 
 
 
 

       
4.3 นโยบำยคอมพิวเตอร์ของหน่วยงำน 
 
 
 
 
 
 
 
 



4.4 ประเภทกำรขออนุมัติ 
      ให้ชี้แจงลักษณะการขออนุมัติ รายละเอียดของระบบหรืออุปกรณ์คอมพิวเตอร์ที่ขออนุมัติ (เช่น
Configuration ของระบบหรืออุปกรณ์คอมพิวเตอร์ การค านวณเนื้อที่ใน DISK)  ดังต่อไปนี้ 
      4.4.1 ลักษณะกำรขออนุมัติ  
 
 
 
 
 
 
      4.4.2 กำรวิเครำะห์ออกแบบระบบ     ให้แสดงเหตผุลถึงความเหมาะสมในการเลือกใช้เทคโนโลยีของระบบ 
Hardware Software และ Communication ที่เสนอขออนุมัต ิ
 
 
 
 
 
 
  
      4.4.3 รำยละเอียดระบบหรืออุปกรณ์คอมพิวเตอร์ที่ขออนุมัติ  ให้แสดงจ านวน และคุณลักษณะเฉพาะของ
อุปกรณ์ที่ขออนุมัติจดัหา 
 

รายการ 
จ านวน ราคาต่อ

หน่วย 
ราคารวม 

    
    
    
    
    
    
    
    

รวม    
 

 
 
 
 
 
 



      4.4.4 โครงรูปและกำรเชื่อมโยงอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ 
    ให้แสดงโครงรูป และการเช่ือมโยงอุปกรณ์ของอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ที่ขออนุมัติจัดหาและระบบปัจจุบัน โดยแยกสีหรือ
ลักษณะของเส้นให้เห็นชัดเจน 
 
 
 
 
 
 
4.5 ระบบงำนและปริมำณงำนที่จะด ำเนินกำร 
 ให้ระบุชื่อระบบงาน พร้อมค าอธิบายลักษณะงาน ปริมาณงาน วิธีการประมวลผล และระบุความถี่ในการใช้ข้อมูล โดยจ าแนกให้
ชัดเจนในกรณีทีม่ีระบบงานที่ต้องด าเนินการต่อเนื่องจากระบบคอมพิวเตอร์เดมิ และระบบใหม่ 
 4.5.1 ชื่อระบบงำน ลักษณะงำน และปริมำณงำน 
 
 
 
 
 
 4.5.2 ระบบงำนและข้อมูลน ำเข้ำ 
 ให้แสดงความพร้อมของข้อมูลที่จะน าเข้าว่าเป็นระบบข้อมลูที่มีอยู่แล้วในระบบ Manual หรืออยู่ในสือ่คอมพิวเตอร์ หรือ
ต้องเริ่มบันทึกข้อมูลใหม่ การน าเข้าจะจัดท าเองหรือจ้างท า ฯลฯ พร้อมระบุวิธีการถ่ายโอนข้อมลูเดิม เข้าสู่ระบบคอมพิวเตอร์ที่ขอ
อนุมัติใหม่ และระยะเวลาที่ใช้ในการด าเนินการเกี่ยวกับข้อมลูดังกลา่ว 
 
 
 
 
 4.5.3 กำรค ำนวณปริมำณงำน   ให้จ าแนกตามวัตถุประสงค์การใช้งาน ดังนี้ 
 
 
 
 
4.6 บุคลำกร  ให้แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับบุคลากรท่ีใช้ปฏิบัติงานในโครงการ โดยแสดงจ านวน ต าแหน่ง หรือระดับความรู้ด้าน
คอมพิวเตอร์ ท้ังที่มีอยู่ในปัจจุบัน และแผนงานด้านบุคลากรของหน่วยงานพร้อมการพัฒนาบุคลากร 
 

 จ านวนบุคลากรสะสม (คน) 
ปัจจุบัน อนาคต รวม 

ต าแหน่ง ระดับ จ านวน ระดับ จ านวน  
      
      
      

รวม      



4.7 สถำนที่ติดตั้ง ให้แสดงจ านวน และสถานท่ีติดตั้งของระบบคอมพิวเตอร์ที่เสนอของอนุมัติ ตามข้อ 4.4  จ าแนกตามระบบงาน หาก
มีการกระจายเครือข่ายไปยังหน่วยงานต่าง ๆ ให้ชี้แจงรายละเอียดของการติดต้ังอุปกรณ์เครือข่ายด้วย  
                           หน่วย : เครื่อง 

หน่วยติดตั้ง ประเภทอุปกรณ์  
PC      

       
       
       
       
4.8 ค่ำใช้จ่ำย 

ที ่ รายการ จ านวน 
หน่วย 

ราคา/หน่วย 
(บาท) 

รวม 
(บาท) 

หมายเหตุ 

      
      
      
      
      
      
      
      

รวมราคาประมาณการ (พันบาท)   
 
4.9 แผนกำรด ำเนินงำนและระยะเวลำด ำเนินงำน 
  ให้แสดงรายละเอียด และระยะเวลาด าเนินงานของแต่ละกิจกรรมเพ่ือการจัดหาติดตั้งและใช้งาน
ระบบคอมพิวเตอร์ที่ขออนุมัติตั้งแต่ข้ันตอนการเสนอโครงการ 
 

                             เดือน 
กิจกรรม 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 
1
0 

1
1 

1
2 

1
3 

1
4 

1
5 

1
6 

                 
                 
                 
                 

 
4.10 ระบบโครงข่ำย แผนงำนในอนำคต แสดงแผนการเช่ือมโยงเครือข่ายระหว่างหน่วยงานภายใน และ 
หน่วยงานภายนอกท่ีเกี่ยวข้อง โดยระบรุะยะเวลาที่คาดว่าจะด าเนนิการ 
 
 
 
 
 



5. ประโยชน์ที่คำดว่ำจะได้รับ 
5.1 ประโยชน์จำกโครงกำร 
- ระยะเวลาที่คุ้มทุน (Payback Period) (ถ้ามี) 
 
 
- ผลตอบแทนการลงทุน (Internal Rate of Return) (ถ้ามี) 
 
 
- อัตราส่วนระหว่างผลประโยชน์ต่อเงินทุน (Benefit/Cost Ratio) (ถ้ามี) 
 
 
- ผู้ได้รับประโยชน์จากโครงการ 
 
 
5.2 ส่วนรำชกำรอำจจะไม่สำมำรถค ำนวณผลประโยชน์ในแง่ตัวเงินได้จึงอาจแสดงผลประโยชน์ที่จะได้รับ ดังนี้ 
1. มีระบบฐานข้อมูลเพ่ือให้ผู้บริหารใช้ในการตัดสินใจได้รวดเร็วขึ้น 
 
 
2. สามารถให้บริการแก่ผู้มาติดต่อได้รวดเร็วขึ้นในเวลาที่เท่ากัน สามารถให้บริการจาก  
 

 
 
 

    ผู้รายงาน  ........................................................................ 
(.............................................................) 

    ต าแหน่ง............................................................................. 
                                  วันที่................................................................................... 

 
 

  
    ผู้อนุมัติโครงการ........................................................................ 

(.............................................................) 
    ต าแหน่ง............................................................................. 
                                  วันที่................................................................................... 
 
 
 


